
Membrete de su Empresa 
… 

 
El papel membrete contiene usualmente estos datos, 
en el encabezado o al pie de pagina, si así no fuera su 
caso, agregue datos fiscales de su empresa en uno de 
los párrafos como en el modelo abajo descrito. 

RIF 
Teléfonos, Fax, Email 
Dirección Fiscal 
(datos como están registrados ante el Seniat) 

 
 
 
Caracas, 15 de enero de 2006.  
 
 
Señores 
Instrumentación y Automatización Venezolana INTRAVE, c.a. 
Coordinación de Cursos 
Presentes.- 
 
 
Ref: Carta de Postulación 
 
 
Estimados señores; 
 
Con la presente le comunicamos que nuestra empresa ha aprobado la postulación al curso 
Instrumentación para la Industria, que dictarán el próximo 30 de marzo al 1ro de abril de 2006 al 
siguiente personal activo de esta firma: 
 
 
.Nombre: Ing. Juan Carlos Gutiérrez Andretta, C.I.:Nro. 11.111.111 
Profesión: Ingeniero Industrial mención Electromecánica 
Cargo: Operador de Sistema MOD 300, Depto: Sala de Control Muelle 4.  
 
 
Nuestra Empresa costeará los gastos de la matricula de participación del postulado, según el plazo y 
precio acordado de Bs. …, mas IVA y para ello deben facturar con los datos según como sigue: 
 
 
(Razón Social de su empresa como en el RIF, Nro. RIF, Direccion Fiscal, Telefonos, Fax) 
 
 
Envienos factura al numero de fax… a la atención de .... en el Depto de RRHH, contacte al telefono 
directo …, a fin de iniciar su orden de pago y hacer el deposito correspondiente en su cuenta referida.  
 
 
Queda de Ustedes, 
 
 
Firma autorizada 
Nombre de superior autorizado 
Sello de la Empresa 
 

Comentario [NGV1]: Emitir 
documento formal de su 
empresa

Comentario [NGV2]: Fecha en 
que emite y aprueba esta 
postulación. 

Comentario [NGV3]: Nombre 
de nuestro curso.

Comentario [NGV4]: Fecha 
en que confirmamos se dictará 
el curso.

Comentario [NGV5]: Según 
la norma debe indicar: nombre, 
cedula, profesion, cargo.

Comentario [NGV6]: Intrave 
ofrece preventa según fecha de 
pago, donde el  monto mas 
bajo es por mayor antelación 
de prepago.

Comentario [NGV7]: Sus 
datos para facturar. 

Comentario [NGV8]: Person
a contacto que postula 

Comentario [NGV9]: Toda 
postulacion se asume como 
previamente aprobada 
definitva, sera un compromiso 
irrevocable, no reembolsable, 
intransferible.  


